
プロポーザル提出書類 一覧 

 

本プロポーザルの手続きでは、各段階で以下の書類の提出が必要です。  

「指定様式」と記載のあるものは、市が配布する様式集のファイルを使用してください。 

 

【１】 参加表明 

提出期限：令和 8年 7月 14日(火) 正午まで【必着】 

提出書類 様式の有無 

プロポーザル参加意向申出書 （様式１） 

参加資格要件確認及び誓約書 （様式２） 

※【重要】 競争入札参加資格について 

長門市の競争入札参加資格者名簿に未登載の事業者は、令和 8 年 7 月 31 日（参加資格確認通知の日）

までに資格審査が完了している必要があります。参加表明と並行して、速やかに入札参加資格審査申請を

行ってください。 

 

【２】 質問 

提出期限：令和 8年 7月 24日(金) 正午まで【必着】 

提出書類 様式の有無 

質疑書 （様式３） 

※ 施設見学説明会への参加は必須とさせていただきます。 

 

【３】 提案 

提出期限：令和 8年 8月 18日(火) 正午まで【必着】 

提出書類 様式の有無 備考 

提案書 （様式４） 提案書全体の「提出届」としての役割です。 

提案書本体 【最重要】以下の書類をまとめて 1つの提案書として作成します。 

事業計画 様式なし 業務への理解、各業務の実施計画、危機管理体制などを記載。 

業務実績書 （様式５） 実績を証明する契約書の写し等を添付。 

業務従事予定者名簿 （様式６） 責任者等の経歴書、資格証の写しを添付。 

業務実施体制図 （様式７） 指揮命令系統やバックアップ体制を図示。 

価格提案書 （様式 8） 見積金額を記載。 

その他補足資料 様式なし 会社概要、財務諸表、BCP概要など。 

 

  



【その他】 参加辞退 

参加表明後に辞退する場合に、随時提出してください。 

提出書類 様式の有無 

辞退届 （様式９） 

 

 

【重要事項のまとめ】 

 

■ 主な参加資格要件 

・ 長門市の競争入札参加資格を有していること。（未取得の場合は、令和 8年 7月 31日までに資格

取得が必要です） 

・ 国税、県税、市税の滞納がないこと。 

・ 施設見学説明会に参加すること。 

・ 山口県内の市町等が設置する斎場において、火葬業務を元請又は下請として１年以上実施した実績

を有していること。 

 

■ 提出部数 

・ 提案書類は、正本 1部、副本 8部の合計 9部が必要です。 

・ 副本の扱い: 副本の作成にあたり、提案者を特定できる記載（会社名等）や押印を省略する必要は

ありません。そのまま複写して提出してください。 

 


