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Haratteとは？ 

Haratteは自治体・公共機関向けの請求書を発行できる「電

子請求サービス」です 

Haratteホームページ https://haratte.jp/ 

https://haratte.jp/
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そもそも電子請求サービスとは？ 

大企業から普及がはじまり現在は中小にも浸透しつつあります。

テレビCM等で見たことがあるのではないでしょうか。コロナ禍で

出社の必要がなくなるのもきっかけとなって、一気に普及しまし

た。 

請求書のやりとりを電子で行うことができるサービスです。 
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電子請求対応のメリット 

封入封緘、郵送といった 
手間を削減 

業務効率UP！ 

Excelで作成するより 
簡単、時短できて 

ミスも削減 

郵送コストを 
削減 

出社の必要がなくなり 
リモートワークも 
対応しやすく 

電子化を進めることで作業の効率化や、郵送コストを削減すると
いったメリットがあります。 
またファイリング等の手間や、倉庫等の保管にかかるコスト等も
削減できます。 
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改めてHaratteとは？ 

自治体・公共機関向けに特化して、請求書を発行できる 

電子請求サービスがHaratteです 

Haratteホームページ https://haratte.jp/ 

https://haratte.jp/
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請求書作成から送付まで 

サイト 

クラウド 事業者 長門市（LGWAN） 

eメール 
担当課 

事業者 

CSV 

画面入力 

CSV取込み 
一括作成 

①Haratteサイトへアクセス。 
②画面入力 or CSV取込みにて請求書PDFを生成。 
③PDFをダウンロードし、担当課宛へメール送信 

④長門市担当課にてメール受信 

アクセス（無料） ① 

② 

② 

③ 
担当課アドレス宛 

④ メール受信 

パソコン、WEB
ブラウザがあれ
ば利用可能 
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Haratteの特徴と事業者のメリット 

封入封緘、郵送といった 
手間を削減 

業務効率UP！ 

Excelで作成するより 
簡単、時短できて 

ミスも削減 

郵送コスト削減 出社の必要がなくなり 
リモートワークも 
対応しやすく 

電子請求のメリット 

販売管理システム
等のデータもCSV化
して取り込める

（二重入力不要） 

無料で利用できる 

Haratte独自のメリット 

自治体向け様式で 
簡単に請求書が作れる 
入力チェック機能も 

電子帳簿保存法の対
応に必要なデータも

取得できる 

無料 CSV 

電子請求そのもののメリットに加え 
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Haratteの機能 

書類発行（請求書） 
※本市では次の書類の発行はできません。 

 ①見積書 ②納品書 ③完了届 

ユーザ管理 複数の発行者アカウントを登録できます 

管理者、担当者の権限設定も可能 

銀行口座管理 複数の銀行口座を登録できます 

請求書発行時に選択いただけます 
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Haratteの機能 

自動採番 請求書発行No等の自動発番 
 

一括取込みCSV項目マッピング 

設定を行うことでCSVファイルを加工することなく取り込

めるようになります。手元のデータを活かせるので二重登

録の必要がありません。 

その他 会社情報やプロフィール情報のメンテナンス等 

１２３ 
４５６ 
７８９ 

CSV 
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【御参考】一括取込みCSV項目マッピング 

事業者 

事業者 

CSV出力 

CSVフォーマット加工 

Haratte形式に変換 

請求内容入力 ① ② 

③ 
販売管理/基幹 

システム 

CSV 

クラウド 

インポート ④ 

請求書 

生成（PDF） ⑤ 加工の 

スキルがな
いと 

システム開
発が必要 

加工の手間
が必要 

一般的なシステム 

CSV取込みの課題 

【一括取込みCSV項目マッピング】 で解決 

1. 事前にデータの取込み対象、該当項目を

設定 

2. 設定に合わせてCSVを解析・取込み 

3. 加工やシステム開発せずに取込みが可能 
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まずは、事業者登録から 

https://haratte.jp/ 

Haratteへアクセスし、新規事業者登録のリンクをクリックするところから始め
てください 

Haratteサイト 

https://haratte.jp/
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Haratteについてまとめ 

1. Haratteは長門市向けに請求書を発行でき

るサービスです 

2. 無料で利用できます 

3. 書類作成→ダウンロード→メール送信 

の流れ 

4. 郵送にかかる作業や、費用を削減するこ

とができます 
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より便利にお使いいただくための御参考情報 

12 

Appendix 
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Haratteで電子帳簿保存法の検索要件に必要な情報を得るには 

請求書のファイル名から取得 

① ② 

${書類}_${取引日付}_${会社
名}_${取引金額}_${連番}.pdf 

申告所得税･法人税に関して帳簿･書類を保存する義務のある方が、請求書などに相当する電子データを
やりとりした場合には、その電子データを保存しなければなりません。 
電子帳簿保存法に定められた検索に必要な情報は以下２つの方法で得ていただくことができます。 

Haratteサイトからダウンロードした 
CSVファイルから取得 

サイト 

CSV 

要件を満たす最小限の項目としては、取引日付、取引会社名、取引金額の３つのデータを保存、検索
に対応する必要があります。 
 
ファイルの内容を確認していただくことでも良いですが、２つの方法で簡単にデータを取得できます。 
• 請求書のファイル名は「_」で区切られこの３要素が含まれています。 
• Harratteサイトからダウンロードした請求書発行一覧のCSVにももちろん３要素のデータが含まれて

います。（必要に応じて出力項目を選択できます。） 

請求書発行一覧のCSVファイルの作成が可能 

ファイルの取得方法は別紙
「請求書データ等の出力方
法.pdf」を参考にしてくださ
い。 
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Updating the "ordinary" of government with technology and business 

テクノロジー×ビジネスで行政の 

「あたりまえ」をアップデート 

14 


