別記様式第7号(第13条、第16条関係)
休暇簿
	　　　　　職名　　　　　　　　　　　　氏名　

	決裁
	校長
	教頭
	　
	　
	　
	　
	請求等期日
	請求者等の確認

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　年　　月　　日
	　

	期間
休暇等
	　月　日　時　分から
　月　日　時　分まで
	　日　時間　分
	照合
出勤簿
	　
	休暇等累計

	
	
	
	
	
	年休
	　　日　　時間　　分

	休暇等区分
	1　年　休
2　病　休
	
	

	
	
	病休
	　　日　　時間　　分

	
	3　特　休
	公民権行使、官公署出頭、結婚、出産
育児、忌引、父母の祭日、生理、その他
	
	

	
	
	
	特休
	　　日　　時間　　分

	
	4　職専免等
	
	

	
	2から4までのうち必要な場合の理由等
	
	

	
	
	職専免等
	　　日　　時間　　分

	決裁
	校長
	教頭
	　
	　
	　
	　
	請求等期日
	請求者等の確認

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　年　　月　　日
	　

	期間
休暇等
	　月　日　時　分から
　月　日　時　分まで
	　日　時間　分
	照合
出勤簿
	　
	休暇等累計

	
	
	
	
	
	年休
	　　日　　時間　　分

	休暇等区分
	1　年　休
2　病　休
	
	

	
	
	病休
	　　日　　時間　　分

	
	3　特　休
	公民権行使、官公署出頭、結婚、出産
育児、忌引、父母の祭日、生理、その他
	
	

	
	
	
	特休
	　　日　　時間　　分

	
	4　職専免等
	
	

	
	2から4までのうち必要な場合の理由等
	
	

	
	
	職専免等
	　　日　　時間　　分

	決裁
	校長
	教頭
	　
	　
	　
	　
	請求等期日
	請求者等の確認

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　年　　月　　日
	　

	期間
休暇等
	　月　日　時　分から
　月　日　時　分まで
	　日　時間　分
	照合
出勤簿
	　
	休暇等累計

	
	
	
	
	
	年休
	　　日　　時間　　分

	休暇等区分
	1　年　休
2　病　休
	
	

	
	
	病休
	　　日　　時間　　分

	
	3　特　休
	公民権行使、官公署出頭、結婚、出産
育児、忌引、父母の祭日、生理、その他
	
	

	
	
	
	特休
	　　日　　時間　　分

	
	4　職専免等
	
	

	
	2から4までのうち必要な場合の理由等
	
	

	
	
	職専免等
	　　日　　時間　　分

	決裁
	校長
	教頭
	　
	　
	　
	　
	請求等期日
	請求者等の確認

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　年　　月　　日
	　

	期間
休暇等
	　月　日　時　分から
　月　日　時　分まで
	　日　時間　分
	照合
出勤簿
	　
	休暇等累計

	
	
	
	
	
	年休
	　　日　　時間　　分

	休暇等区分
	1　年　休
2　病　休
	
	

	
	
	病休
	　　日　　時間　　分

	
	3　特　休
	公民権行使、官公署出頭、結婚、出産
育児、忌引、父母の祭日、生理、その他
	
	

	
	
	
	特休
	　　日　　時間　　分

	
	4　職専免等
	
	

	
	2から4までのうち必要な場合の理由等
	
	

	
	
	職専免等
	　　日　　時間　　分



