別記様式第2号(第8条関係)

日誌

	総務課長
	補佐
	行政班長
	　　月　　日
	当直者氏名
	　

	　
	　
	　
	天候
	　
	　曜
	
	

	執務時間中の重要事項
	　

	当直時間中に発生した事件及び処理要領
	　

	当直時間中に収受した文書及び物品
	　

	当直時間中に勤務した者の氏名及び時間
	　

	来訪者その他必要事項
	　


