別記様式第8号(第24条関係)


事務引継書


　長門市職員服務規程第24条の規定により、次のとおり事務引継ぎをしました。


　　　　　　年　　月　　日


事務引継者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
前○○課(課長)　(班長)　　　氏名　　　　

事務引受者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
○○課(課長)　(班長)　　　氏名　　　　


記

1　担任事務の概要
 (1)　○○○……………………………………………………………。
 (2)　○○○……………………………………………………………。
2　引継ぎ書類、帳簿の目録
 (1)　○○○……………………
 (2)　○○○……………………
3　引継ぎ事務の懸案事項
 (1)　○○○……………………………………………………………。
 (2)　○○○……………………………………………………………。
4　その他
　　　○○○……………………………………………………………。
