
物品の売買及び業務委託契約指名競争入札参加資格審査申請書提出要領 

 

 平成 24年度（平成 24年 4月 1日から平成 25年 3月 31日）において、長門市が発注す

る物品の売買及び業務委託の指名競争入札参加を希望される方は、この要領をよくお読み

のうえ書類を提出してください。 

 

１ 申請できない者 

（１）地方自治法施行令第 167条の４に該当する者 

（２）営業に際して、許可等が必要とされる場合において、これを受けていない者 

（３）国税、県税及び市税を滞納している者 

２ 提出書類 

（１） 指名競争入札参加資格審査申請書（物品・委託） 

営業種目に該当する分類が無い場合にはその他を選択、複数の分類に該当する場合には

各分類を選択し、どちらも備考欄に具体的な営業品名を記入してください。 

（２）事業内容調書 

（３）取引使用印鑑届 

（４）登記事項証明書（登記簿謄本）又は身分証明書 

（５）納税証明書 

・ 国税の法人税及び消費税についての証明（写し可） 

・ 県税全税目についての証明（山口県内に本店・支店・営業所がある場合につい

てのみ要提出。写し可） 

・ 市税全税目についての証明（長門市内に本店・支店・営業所がある場合につい

てのみ要提出。写し不可） 

（６）営業に必要な許可証の写し 

（７）決算報告書等 

３ 書類の受付及び提出方法 

（１）受付期間  平成 24年 2月 1日(水)から同年 2月 15日(水) 

（日曜・土曜・祝祭日は除く。） 

（２）受付時間  平日の午前 9時から午後 5時 

（３）受付場所  長門市役所 3階 企画総務部財政課 監理管財係 

         〒７５９－４１９２  山口県長門市東深川１３３９－２ 

         TEL ０８３７－２３－１１２０ FAX ０８３７－２２－４５４５ 

（４）提出の方法 持参又は郵送（ただし、郵送の場合には平成２４年 2月 15日(水)まで

に到着したものについてのみ受付します。【15日必着】） 

４ その他  

（１）提出書類について 



            物品の売買と業務委託それぞれにおいて取引事業所、委任先が異なる場合は、それ

ぞれに事業内容調書、取引使用印鑑届、委任状を作成のうえ提出してください。 

提出書類は A4 フラットファイル（表紙及び背表紙会社名を記入すること。）に綴じ

込んで提出ください。 

（２）受付及び参加資格承認の通知について 

   申請書受付確認の文書及び参加資格承認の文書は、いずれも原則発行しません。 

  必要な場合は、切手を貼付けた返信用封筒をご持参又は同封ください。（郵送の場合、

いずれも必要の際は、返信用封筒は 2通同封願います。）参加資格承認の文書は、4月

上旬に発送予定です。 

   なお、参加資格を承認しなかった業者に対しては、文書にて通知いたします。 

（３）見積り、入札等の権限の委任 

   年間委任状を提出される場合は、一緒に提出されてもさしつかえありません。 

   なお、年間委任状は、平成 24年 4月 30日までに提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

提提提提    出出出出    書書書書    類類類類    一一一一    覧覧覧覧        

書類番号 提出書類 摘 要 

１ 指名競争入札参加資格申請書 別記様式第 1号 

商号又は名称の㊞は会社印(角印等) 

代表者氏名の㊞は社長印等 

２ 事業内容調書 別記様式第 2号 

３ 取引使用印鑑届 別記様式第 3号 

 

４（法人） 

 

登記事項証明書（登記簿謄本） 

（コピー可） 

（１）本社を管轄する法務局が発行する証

明 

（２）発効日 3ヶ月以内のものであること 

 

５（個人） 

 

身分証明書（コピー可） 

（１）本籍地の市（区）町村が発行する証

明書（申請者が外国人の場合は、外国人

登録記載事項証明書） 

（２）発効日 3ヶ月以内のものであること 

 

 

 

 

 

６ 

 

 

 

 

納税証明書 

（未納のないことの証明） 

（市税を除きコピー可） 

法人：国税（法人税・消費税）、山口県内

に本店、支店、又は営業所のある場合は、

更に県税（法人事業税）、長門市内に本

店、支店又は営業所がある場合は、更に

市税（法人市民税・固定資産税（都市計

画税を含む。））の直前 1年分 

個人：国税（所得税・消費税）、山口県内

に住所を有する場合は、更に個人県民

税、長門市内に住所を有する場合は、更

に市民税及び固定資産税（都市計画税を

含む。）の直前 1年分 

７ 営業に必要な許可証の写し 
販売・業務の実施にあたり、特に許可証を

必要としない業者は不要です。 

８ 決算報告書等 
法人：貸借対照表、損益計算書 

個人：損益計算書 

 

 

 

 

 



別記様式第 1号 

 

指名競争入札参加資格審査申請書（物品・委託） 

 

年  月  日 

 

長 門 市 長 様 

 

              郵 便 番 号 

              住 所 

              フ リ ガ ナ 

              商号又は名称                ㊞ 

 

              代表 者氏 名                ㊞ 

 

 平成 23・24年度において長門市が発注する物品の売買及び業務の委託に係る指名競争入

札に参加したいので、入札参加資格の審査を関係図書を添えて申請します。 

 なお、この申請書及び添付書類のすべての記載事項は、事実と相違ないことを誓約しま

す。 

記 

 

 希望する物品の売買、業務委託の営業の種目 

大 分 類 小 分 類 

番号 種 目 番号 種 目 
備 考 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 



別表 

 物品の売買に関する営業種目分類（№１） 

大 分 類 小 分 類 

番 号 種 目 番 号 種 目 
備  考 

100 印刷図書類 101 

102 

103 

104 

105 

106 

一般印刷 

ﾌｫｰﾑ印刷 

地図印刷 

特殊印刷 

青写真 

図書 

活版、ｵﾌｾｯﾄ、軽印刷製本、封筒 

電算処理用印刷 

 

ｽﾃｯｶｰ、ｼｰﾙ、ﾗﾍﾞﾙ 

ﾏｲｸﾛ 

書籍、雑誌、市販地図 

200 事務機器什器類 201 

202 

203 

204 

205 

206 

207 

用紙類 

文具 

事務機器 

電算用品 

ｺﾝﾋﾟｭｰﾀｿﾌﾄ 

鋼製什器 

木製什器 

和洋紙、感光紙、ﾀﾞﾝﾎﾞｰﾙ 

一般文具、絵画材料、印章、ゴム 

複写機、ﾊﾟｿｺﾝ、ﾜｰﾌﾟﾛ、印刷機 

電算用消耗品、磁気ﾃｰﾌﾟ 

表計算、ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ等既存ｿﾌﾄ 

机、椅子、書庫、金庫、ﾛｯｶｰ 

書棚、食器棚、家具 

300 学校用品 301 

302 

303 

304 

保育用品 

体育用品 

学校用品 

視聴覚機器 

保育教材、遊具、玩具、うば車、三輪車 

運動器具、ﾄﾚｰﾆﾝｸﾞｳｴｱ 

教材、教育機器、実験器具、実習機器 

映写機、ｽｸﾘｰﾝ、ｽﾗｲﾄﾞ、放送設備 

400 日用品 401 

402 

403 

404 

405 

日用雑貨 

塗装用品 

陶磁器・漆器 

靴、かばん 

その他 

家庭金物、洗剤（業務用を含む。）、生地 

ﾍﾟﾝｷ、ﾆｽ、ﾗｯｶｰ、刷毛 

茶碗、ｺｯﾌﾟ、花瓶、皿 

靴、かばん、ｺﾞﾑ長靴、はきもの 

ほうき、塵取り、ｶﾞﾗｽ拭き 

500 繊維品 501 

502 

503 

寝具 

被服 

天幕・ｼｰﾄ 

布団、毛布、ｼｰﾂ、ﾏｯﾄﾚｽ、ﾍﾞｯﾄ 

制服、作業服、制帽、雨具 

天幕、ｼｰﾄ、ﾃﾝﾄ、垂れ幕、腕章 

600 医療・衛生 601 

602 

603 

604 

医薬材料 

工業薬品 

防疫剤 

福祉機材 

医薬品、ﾜｸﾁﾝ、脱脂綿、綿棒 

苛性ｿｰﾀﾞ、塩素、消石灰、流失油処理剤 

殺虫剤、殺そ剤、除草剤、農薬 

車椅子、介護用ﾍﾞｯﾄﾞ 

 

 

 



 物品の売買に関する営業種目分類（№2） 

大 分 類 小 分 類 

番 号 種 目 番 号 種 目 
備  考 

700 公告・装飾 701 

702 

703 

704 

705 

707 

708 

看板 

表示板・標識 

記章・旗 

室内装飾品 

選挙用品 

舞台用品 

美術品 

看板、黒板、掲示板 

案内表示板、道路標識、保安灯 

ﾊﾞｯｼﾞ、ﾜｯﾍﾟﾝ、ﾌﾟﾚｰﾄ、ﾄﾛﾌｨ、ｶｯﾌﾟ、盾 

絨毯、ｶｰﾃﾝ、緞帳、暗幕、ﾌﾞﾗｲﾝﾄﾞ 

記載台、旗、投票箱 

舞台用品、照明機器 

絵画、彫刻 

800 電気機器 801 

802 

803 

 

家庭電気器具 

電気機械器具 

通信用機器 

洗濯機、冷蔵庫、ﾃﾚﾋﾞ、ﾗｼﾞｵ、電池、蛍光灯 

発電設備、変圧器、ﾓｰﾀｰ、配線器具、ｻｲﾚﾝ 

無線機、電話機、電話交換機、ﾌｧｸｼﾐﾘ、携帯

電話 

900 精密機器 901 

902 

903 

904 

905 

906 

907 

写真材料 

楽器・楽譜 

時計・眼鏡 

ﾐｼﾝ・編機 

理化学機器 

計測機器 

公害測定器 

ｶﾒﾗ、ﾌｨﾙﾑ、焼付、引伸 

楽器、CD（ｿﾌﾄ）、楽譜 

時計、眼鏡 

ﾐｼﾝ、編機 

理化学分析装置、光学器械器具 

測量機器、計量機器、巻尺、測定器 

分析機器、測定機器 

1000 輸送機器 1001 

1002 

1003 

1004 

1005 

自動車 

特殊車両 

自動車部品 

二輪車 

ﾀｲﾔ 

乗用車、貨物車、ﾀﾞﾝﾌﾟｶｰ、ﾏｲｸﾛﾊﾞｽ 

特殊車両 

自動車部品、ﾊﾞｯﾃﾘｰ、ﾜｯｸｽ 

ﾊﾞｲｸ、自転車 

自動車用ﾀｲﾔ、ﾁｭｰﾌﾞ 

1100 一般機械器具 1101 

1102 

1103 

1104 

1105 

1106 

1107 

工作加工機械 

建設土木機械 

運搬機械 

空調住宅設備 

厨房機器 

一般産業機器 

工具 

旋盤、ﾎﾞｰﾙ盤、圧延器 

ﾌﾞﾙｿﾞｰｻﾞ、ｼｮﾍﾞﾙﾛｰﾀﾞ、ﾄﾗｸﾀｰ 

ﾌｫｰｸﾘﾌﾄ、ｺﾝﾍﾞｱｰ 

空調機、浴槽、門扉、物置 

調理台、流し台、食器洗浄機 

芝刈機、ﾎﾟﾝﾌﾟ、溶接機 

工具一般、大工道具、建設金物、ﾎﾞﾙﾄ 

 

 

 



  物品の売買に関する営業種目分類（№3） 

大 分 類 小 分 類 

番 号 種 目 番 号 種 目 
備  考 

1200 燃料・油脂 1201 

1202 

1203 

1204 

1205 

ｶﾞｿﾘﾝ、軽油 

重油 

白灯油 

固体気体燃料 

潤滑油 

ｶﾞｿﾘﾝ、軽油 

重油 

白灯油 

ﾌﾟﾛﾊﾟﾝ、酸素、炭酸ｶﾞｽ、木炭 

潤滑油、ｸﾞﾘｰｽ、機械油 

1300 農林。水産 1301 

1302 

1303 

1304 

1305 

1306 

飼料 

生花 

園芸・造園材 

動物 

食料品 

茶 

飼料各種 

生花各種 

種子、苗木、肥料、黒土、ﾌﾟﾗﾝﾀｰ 

動物各種 

食料品（茶を除く。） 

茶 

1400 消防・安全・災害 1401 

1402 

1403 

消防用品 

消防保護具 

災害対策 

消火器、消防ﾎｰｽ、消防被服、化学消化剤 

ﾍﾙﾒｯﾄ、安全靴、防塵ﾏｽｸ 

簡易ﾄｲﾚ、ｱﾙﾌｧ米、乾パン 

1500 一般資材 1501 

1502 

1503 

1504 

1506 

ｶﾞﾗｽ 

ｺﾞﾑ 

木材・建材 

建具・畳 

鉄類 

一般ｶﾞﾗｽ 

ｺﾞﾑﾎｰｽ 

木材、竹、合板、ｾﾒﾝﾄ、砂利、物置 

ｻｯｼ、ﾄﾞｱ、畳 

一般鋼材、一般鋳鉄、非鉄金属 

1600 環境 1601 

1602 

環境保護 

省ｴﾈ 

生ｺﾞﾐ処理機 

太陽光発電機器、電力貯蔵ｼｽﾃﾑ 

1700 ﾃﾚﾋﾞ放送 1701 放送用機器 中継用ｶﾒﾗ、ﾋﾞﾃﾞｵ編集機器、照明機器、ﾏｲｸ

機器 

1800 借入品 1801 

1802 

1803 

1804 

1805 

1806 

1807 

事務機器類 

OA機器類 

家具類 

電気通信機器類 

車両類 

寝具類 

その他 

 

1900 その他物品 1901 

1902 

贈答品・記念品 

その他 

進物品、ｷﾞﾌﾄ券等 

 



  業務委託に関する営業種目分類（№1） 

大 分 類 小 分 類 

番 号 種 目 番 号 種 目 
備  考 

2100 建物等の保守管

理 

2101 

2102 

2103 

2104 

2105 

2106 

2107 

2108 

2109 

2110 

2111 

2112 

2113 

2114 

2115 

建物の清掃 

浄化槽の清掃・保守 

貯水槽の清掃・保守 

道路・公園の清掃 

電気設備保守 

自家用電気工作物保守 

空調設備保守 

通信施設設備保守 

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰの設備保守 

ﾎﾞｲﾗｰの清掃・保守 

消防設備保守 

環境測定 

害虫駆除 

樹木管理 

その他 

 

建物と一体として行う場合を除く。 

建物と一体として行う場合を除く。 

 

 

 

 

 

自動ﾄﾞｱ設備含む。 

 

 

 

 

剪定・殺虫消毒 

2200 廃棄物処理 2201 

2202 

2203 

2204 

2205 

2206 

一般廃棄物収集・運搬 

一般廃棄物処分 

産業廃棄物収集・運搬 

産業廃棄物処分 

特別管理廃棄物の処理 

その他 

 

2300 警備 2301 

2302 

機械警備 

その他警備 

 

2400 調査・研究 

（設計関係を除

く。） 

2401 

2402 

2403 

2404 

調査・研究 

研究 

検査・測定 

その他 

 

2500 電気通信ｻｰﾋﾞｽ 2501 

2502 

 

2503 

2504 

2505 

ﾎﾞｲｽﾒｰﾙ 

情報・ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽのｵﾝﾗｲ

ﾝ検索 

電子ﾃﾞｰﾀ交換（EDI） 

ﾌｧｸｼﾐﾘ・ｻｰﾋﾞｽ 

情報・ﾃﾞｰﾀのｵﾝﾗｲﾝ処理 

 

 

 

 

 

ﾄﾗﾝｻﾞｸｼｮﾝ処理を含む。 



  

業務委託に関する営業種目分類（№2） 

大 分 類 小 分 類 

番 号 種 目 番 号 種 目 
備  考 

2500 電気通信ｻｰﾋﾞｽ 2506 その他  

2600 ｺﾝﾋﾟｭｰﾀｻｰﾋﾞｽ 2601 

2602 

 

2603 

2604 

2605 

2606 

2607 

2608 

ｼｽﾃﾑの設計・開発 

ｼｽﾃﾑの保守・維持・管

理運営 

ﾃﾞｰﾀの入力処理 

文書等の電子化 

ﾃﾞｰﾀのｵﾍﾟﾚｰｼｮﾝ 

ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽｻｰﾋﾞｽ 

ｺﾝﾋﾟｭｰﾀの保守・管理 

その他 

 

2700 企画・製作 2701 

2702 

2703 

2704 

2705 

2706 

2707 

2708 

2709 

2710 

物品 

看板 

映画・ﾋﾞﾃﾞｵ 

広告・広報 

会場設営 

ｲﾍﾞﾝﾄ企画 

ﾃﾞｻﾞｲﾝ企画 

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ作成 

設計 

その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

建設業等資格審査の対象となる設計を除く。 

 

2800 写真・製図 2801 

2802 

2803 

写真・製図 

ﾏｲｸﾛ写真 

その他 

 

2900 運送 2901 

2902 

2903 

旅客運送 

貨物運送 

その他 

 

3000 整備（保守・及び

警備） 

3001 

3002 

3003 

3004 

3005 

3006 

自動車 

船舶 

機械・機器・金属製品 

設備 

楽器 

その他 

二輪車を含む。 

 

 

建物等以外 

 



業務委託に関する営業種目分類（№3） 

大 分 類 小 分 類 

番 号 種 目 番 号 種 目 
備  考 

3100 その他業務 3101 

3102 

3103 

3104 

3105 

3106 

3107 

3108 

3109 

3110 

3111 

3112 

ｸﾘｰﾆﾝｸﾞ 

医事業務 

検体検査 

給食業務 

環境保護ｻｰﾋﾞｽ 

病害虫駆除 

人材派遣ｻｰﾋﾞｽ 

複写ｻｰﾋﾞｽ 

翻訳・通訳 

会議録等の作成 

旅行代理及び旅行業 

その他 

 

健康診断を含む。 

 

 

 

 

研修講師を含む。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別記様式第 2様式 

  

事業内容調書 

１ 本社の内容 

名         称  

代 表 者 氏 名  

郵便番号     ― 
本 社 の 住 所 

 

電 話 番 号        （    ） 

F A X 番 号        （    ） 

創 業 年 月 日  

総 従 業 員 数  

資 本 金 額  

 

２ 取引事業所名 

名 称  

代 表 者 氏 名  

郵便番号     ― 
住 所 

 

電 話 番 号        （    ） 

F A X 番 号        （    ） 

開 設 年 月 日  

 

３ 申請担当者 

事 業 所 名  

所 属  

職 氏 名  

電 話 番 号  

F A X 番 号  

 

 

 

 

 

 

 



別記様式第 3号 

 

取引使用印鑑届 

 

年  月  日 

 

長 門 市 長  様 

 

              郵 便 番 号 

              住 所 

              フ リ ガ ナ 

              商号又は名称                ㊞ 

 

              代表 者氏 名                ㊞ 

 

 長門市の物品調達及び業務の委託に関して、使用する印鑑を次のとおり届け出ます。 

 

記 

 

名    称 

（委任状を提出される場合は、委任先の事業所等を記入） 

 

会 社 印 使 用 印 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

年 間 委 任 状 (物品) 

 

 

平成  年  月  日 

 

 

長 門 市 長 様 

 

 

（委任者） 

住    所 

商号又は名称 

代表 者氏 名             印 

 

 

私は、下記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

 

 

記 

 

【委任事項】 

入札及び見積りに関する一切の件 

 

【委任期間】 

平成 24 年 4 月 1 日から平成 25年 3月 31 日まで 

 

【受任者】 

住    所 

商号又は名称 

代理 人氏 名                印 

 



別記様式第 4号 

 

物品の売買及び業務委託指名業者変更届 

 

年  月  日 

 

長 門 市 長 様 

 

              郵 便 番 号 

              住 所 

              フ リ ガ ナ 

              商号又は名称                ㊞ 

 

              代表 者氏 名                ㊞ 

 

 指名競争入札参加資格に係る審査事項に変更が生じたので、関係書類を添えて届けでま

す。 

 

記 

 

変更の内容 
変更事項 変更年月日 

変更前 変更後 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 


